Manual de Postulacion a un Minor

Instrucciones
1. Para encontrar los NRC

Antes de postular al Minor, debes tener claro las tres alternativas de Minor a las que postularas. Esa

informacidn se encuentra disponible en este manual y en el link “Postulaciéon a Minor” del home de
www.uandes.cl.

2. Ingreso a “Postulacion a Minor”

Para tener acceso a la inscripcién dirigete a la direccion: www.uandes.cl y selecciona el icono
“Postulacion a Minor”.

e ¢Olvidaste tu contraseia?

Presiona “éOlvidé su NIP?” y el sistema te enviara la contrasefia al correo @miuandes. Deberds
crearla nuevamente, para eso debes ingresar como “Contrasefia anterior” la que te llegd por correo.

3. Inscripciéon de Ramos
a) Llegaras al Menu Principal. Selecciona “Alumnos”.
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b) Selecciona “Inscripcién”

ndows Internet Explorer
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Alumnos

IMPORTANTE!

Te recordamos que tus notas oficiales son las que encuentras aqui, en "miuandes”, si no te aparecen es
porque aun no han sido ingresadas.

Inscripcion

\zrifiqus sustefus de inscripcisn, horario ds clase v agregar o eliminar ramos.
Registros de Alumnos

Ver retencionss, calificaciones, cirdex y resumen de cusnts

Preguntas Frecuentes de Banner

Acd podras encontrar y preguntar dudas sobre todo lo raferents al sistema Banner
Solicitud Beca Socioecondmicas

Ingrese a Formulario de Postulacién de Bscas socioscondmicas

Certificados Créditos Estudiantiles

Acd podrés imprimir certificados pars crédites Corfo y créditos de Pregrade.

Normativas
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c) Luego, “Seleccionar Periodo”
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Inscripcion

Seleccionar Periodo
regar o Eliminag&amos
Solicitudes Especiales

Buscar Ramos

Semana de un Vistazo

Horario Detalle de Alumno

Status de Inscripcién

Inscripcién Activa

Historial de Inscripcién
Descarga aqui tu pagaré
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4. Elegir Periodo:

Debes elegir el Periodo “Postulacién Minors 2012” y pinchar “Enviar”
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Periodo Inscripcién

Seleccionar un Periodo:

Postgrados y Postitulos 2011 (Ver solo) ¥

POETgrados y Postitulos 2011 (Ver sol o'
Postulacion Minors 2012

~Segundo Semestre 2011 (Ver solo) —
Periodo REpE TVer solo)
Primer Semestre 2011 (Ver solo)
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[ Inscripcion | Registrdpariodo verano 2010 (Ver solo) anner | Solicitud Beca Socioeconémicas | Certificados Créditos

5 Periodo Repeticion Sem 201020 (Ver solo) oce a tu Asesor Academico ]
VERSION: 8.1 Segundo Semestre 2010 (Ver solo)

powered by
SUNGARD' HIGHER EDUCATION

Listo.

@ Internet. 43 v R100% -

5. Inscribir o Cambiar tu postulacion a Minor
Debes seleccionar “Agregar o Eliminar Ramos”

- Windows Internet Explorer
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Agregar o Eliminar Ramos

Buscar Ramos

Semana de un Vistazo
Horario Detalle de Alumno
Status de Inscripcion
Inscripcion Activa

Historial de Inscripcion

Descarga aqui tu pagaré
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6. Se despliega la siguiente pantalla:
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Agregar o Eliminar Ramos

&R Para agregar un Minor, ingrese los tres (3) Nimeros de Referencia de Curso (NRC) de sus preferencias de Minors, en los casilleros dispuestos
para ello (NRC"s). Para eliminar un Minor, use las opciones disponibles en la lista de Accién.

Agregar Clases a la Hoja de Trabajo
NRCs
\ | | | | | | | | |

[_Enviar cambios | [ Buscar Clase ] [ Reinicio |

NO encontré cursos en proyeccion.

v

Listo

@ ioterf(z) Java(Th Platform 5 binary] % 100% -

En los casilleros de NRC's deberds ingresar los nimeros de NRC de los Minors a los cuales deseas
postular. Recuerda que debes inscribir tres (3) postulaciones.



El listado de NRC's a los cuales debes postular son los siguientes:

NOMBRE

ANTROPOLOGIA FILOSOFICA

CIENCIA POLITICA

COMUNICACION

CONOCIMIENTOS PEDAGOGICOS

CONTABILIDAD

COSMOLOGIA

EMPRESA'Y DERECHO

ESTUDIOS CLASICOS GRIEGOS

ESTUDIOS DE LA CULTURA OCCIDEN

ESTUDIOS LATINOAMERICANOS

ETICA

FILOSOFIA POLITICA

ENGLISH STUDIES

GESTION DE SERVICIOS

GRIEGO CLASICO

HISTORIA DEL ARTE

HISTORIA DEL CRISTIANISMO

INGLES PARA PROPOSITOS ACADEMI

LATIN CLASICO

LITERATURA

LOGICA

PSICOLOGIA DEL DESARROLLO HUMA

PSICOLOGIA EDUCACIONAL

PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL
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Agregar o Eliminar Ramos

&R Para agregar un Minor, ingrese los tres (3) Nimeros de Referencia de Curso (NRC) de sus preferencias de Minors, en los casilleros dispuestos
para ello (NRC"s). Para eliminar un Minor, use las opciones disponibles en la lista de Accidn.

Agregar Clases a la Hoja de Trabajo

NRCs

[ Enviar Cambios ][ Buscar Clase ][ Reinicio ]

NO encontré cursos en proyeccion.

v
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Revisa bien los NRC digitados y luego presiona “Enviar Cambios”.

e Como respuesta, te aparecera la misma pantalla con la informacién agregada de los Minors a los
cuales postulaste. Durante tu postulacién, podrian aparecer “Errores de Agregar Inscripciéon”, por
dos motivos, principalmente:

o Restriccion de Campo de Estudio: No puedes postular a un Minor que la ciencia o
disciplina sea igual a la de tu carrera (ver detalle en anexo 1)
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Agregar o Eliminar Ramos

&R Para agregar un Minor, ingrese los tres (3) Numeros de Referencia de Curso (NRC) de sus preferencias de Minors, en los casilleros dispuestos para
ello (NRC" s). Para eliminar un Minor, use las opciones disponibles en la lista de Accidn.

A Nota: Su solicitud no se procesa si provoca que las horas de crédito estén debajo del minimo permitido para un periodo dado.

Horario Actual

Status Accién NRC Matr Crso Sec Nivel  Créd Modo Titulo
Calificacién

**Postulacién 3a Pref** en Ago 16, iNinguno V} 15 MINR 0010 1  Pregrado 1.000 Oyente GESTION DE

2011 - SERVICIOS

**Postulacién 3a Pref“* en Ago 16, | Ninguno v|21 MINROO13 1 Pregrado 1.000 Oyente COMUNICACION

2011 S

Horas Crédito Totales: 2.000

Horas Facturadas: 2.000
Horas Minimas: 1.000
Horas Maximas: 3.000
Fecha: Ago 16, 2011 02:01 PM

Errores de Agregar Inscripcion

Status RC Matr Crso Sec Nivel  Créd Modo Calificacién Titulo

Restriccién de Campo de Estudio - Carrerg/17 MINR 00121  Pregrado 1.000 Oyente CONOCIMIENTOS PEDAGOGICOS
\ v
Listo € Internet v ®mesnh v




o Falta de Requisito: No haber aprobado el Test de Diagndstico del Minor.
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Agregar o Eliminar Ramos
q Para agregar un Minor, ingrese los tres (3) Numeros de Referencia de Curso (NRC) de sus preferencias de Minors, en los casilleros dispuestos para
ello (NRC" s). Para eliminar un Minor, use las opciones disponibles en la lista de Accidn.
A Nota: Su solicitud no se procesa si provoca que las horas de crédito estén debajo del minimo permitido para un periodo dado.
Horario Actual
Status Accién NRC Matr Crso Sec Nivel Créd Modo Titulo
Calificacion
**postulacion 3a Pref“* en Ago 16, | Ninguno v/ 15 MINRO0010 1  Pregrado 1.000 Oyente GESTION DE
2011 SERVICIOS
**Postulacién 3a Pref** en Ago 16, \'N.nguno v] 21 MINRO013 1  Pregrado 1.000 Oyente COMUNICACION
2011
Horas Crédito Totales: 2.000
Horas Facturadas: 2.000
Horas Minimas: 1.000
Horas Maximas: 3.000
Fecha. 2011 02:04 PM
. Errores de Agregar Inscripcion
Status NRC Matr Crso Sec Nivel Créd Modo Calificacién Titulo
Falta de Requisito 5 MINR 0002 1 regrado 0.000 Oyente INGLES PROP ACADEMICOS
v
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En ambos casos, deberds elegir otro NRC y continuar con el proceso, para obtener
postulacidn correcta de 3 Minors, tal como indica la siguiente pantalla:
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Agregar o Eliminar Ramos

&R Para agregar un Minor, ingrese los tres (3) Numeros de Referencia de Curso (NRC) de sus preferencias de Minors, en los casilleros dispuestos
para ello (NRC"s). Para eliminar un Minor, use las opciones disponibles en la lista de Accidn.

A Nota: Su solicitud no se procesa si provoca que las horas de crédito estén debajo del minimo permitido para un periodo dado.

Horario Actual

Status Accién NRC Matr Crso Sec Nivel

Créd Modo

Calificacion
*Postulacién 3a Pref** en Ninguno v|15 MINRO0101 Pregrado 1.000 Oyente GESTION DE
Ago 16, 2011 B > SERVICIOS
**postulacién 3a Pref** en [Ninguno v|21 MINROO131 Pregrado 1.000 Oyente COMUNICACION
Ago 16, 2011
**postulacién 3a Pref** en Ninguno v|23 MINROO111 Pregrado 1.000 Oyente ANTROPOLOGIA
Ago 16, 2011 FILOSOFICA

Lista € Internet £ TI00%




7. Priorizar tus preferencias o Cambiarlas:

e Debes realizar algunos cambios en la preferencia que indica tu postulacién a Minors

e Para priorizar preferencias (Obligatorio)

o Si te fijas en la figura anterior, en la columna Status, todos los NRC indican “3era
Preferencia”, por lo tanto, debes cambiarlas segin tu propia preferencia, ubicandote
en el NRC del Minor bajo la opcién “Accién” y seleccionar la opcidn que te acomode. Al
final, debe haber una lera preferencia, una 2da preferencia y una 3era preferencia
(que indicara “Ninguno” en la columna Accidn, pero en el Status dird 3era preferencia).
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Agregar o Eliminar Ramos

&R Para agregar un Minor, ingrese los tres (3) Nuimeros de Referencia de Curso (NRC) de sus preferencias de Minors, en los casilleros dispuestos
para ello (NRC"s). Para eliminar un Minor, use las opciones disponibles en la lista de Accién.

A Nota: Su solicitud no se procesa si provoca que las horas de crédito estén debajo del minimo permitido para un periodo dado.

Horario Actual

Status Accion NRC Matr Crso Sec Nivel Créd Modo Titulo
Calificacién

**Postulacién 3a Pref** en  [**postulacién 1a Pref*= |15 MINR00101 Pregrado 1.000 Oyente GESTION DE

Ago 16, 2011 - . SERVICIOS

**postulacion 3a Pref** en ":‘Postulaclén 2a Pref*= v |21 MINROO131 Pregrado 1.000 Oyente COMUNICACION

Ago 16, 2011

**postulacion 3a Pref** en \Ninguno v|23 MINROO111 Pregrado 1.000 Oyente ANTROPOLOGIA

Ago 16, 2011 FILOSOFICA

Horas Crédito Totales: 3.000

Horas Facturadas: 3.000

Horas Minimas: 1.000

Horas Maximas: 3.000

Fecha: Ago 16, 2011 11:42 AM

Agregar Clases a la Hoja de Trabajo

v
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e Para eliminar un NRC y cambiarlo por otro.

o Debes pinchar la opcion “Baja”, y eliges otro NRC usando el mismo procedimiento

anterior. Luego presionas “Enviar Cambios” y en Status visualizaras como quedaron tus
preferencias finales:
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Agregar o Eliminar Ramos

&R Para agregar un Minor, ingrese los tres (3) Nimeros de Referencia de Curso (NRC) de sus preferencias de Minors, en los casilleros dispuestos
para ello (NRC"s). Para eliminar un Minor, use las opciones disponibles en la lista de Accién.

A Nota: Su solicitud no se procesa si provoca que las horas de crédito estén debajo del minimo permitido para un periodo dado.
Horario Actual

Status Accion NRC Matr Crso Sec Nivel Créd Modo Titulo

Calificaciéon

**postulacién 1a Pref** en Ninguno v|15 MINR 00101 Pregrado 1.000 Oyente GESTION DE
Ago 16, 2011 SERVICIOS
**postulacién 2a Pref** en [ inguno ‘7\ 21 MINRO0131 Pregrado 1.000 Oyente COMUNICACION
Ago 16, 2011
**postulacién 3a Pref** en [Ninguno v\ 23 MINROO111 Pregrado 1.000 Oyente ANTROPOLOGIA

go 16, 2011 T ——— FILOSOFICA =
Horas Crédito Totales: 3.000
Horas Facturadas: 3.000
Horas Minimas: 1.000
Horas Maximas: 3.000
Fecha: Ago 16, 2011 12:10 PM
Agregar Clases a la Hoja de Trabajo

b
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8. Como saber cuando un ramo queda inscrito o eliminado:

IMPORTANTE: al presionar “Enviar Cambios” queda INSCRITA TU POSTULACION O ELIMINADO EL
MINOR AUTOMATICAMENTE, segln sea el caso.

9. ¢Dudas? ¢Consultas?

Si esta guia no es suficiente y aun tienes alguna pregunta o duda acerca del uso de la aplicacién de

“Toma de Ramos” puedes mandar tus consultas a ra@uandes.cl o llamar al F: 4129427 — 4129429 -
4129258



Anexo 1.

Cuadro de Restricciones para las Carreras.

Ejemplo:

Alumnos de la Carrera de Derecho (DER) no pueden inscribir el Minor de “Empresa y Derecho”

DER

MED

ING

FIL

HIS

PARV

PEDB

PEDM[ICOM|PSI

ENF

KIN [ADS [PER

0obOo

TOC

Minor en Gestion de Servicios

Minor en Contabilidad

Minor en Psicologia Organizacional

Minor en Empresay Derecho

Minor en Literatura

Minor en Antropologia Filoséfica

Minor en Historia del Arte

Minor en Etica

Minor en Estudios Clésicos Griegos

Minor en Légica

Minor en Latin Clasico

Minor en Griego Clasico

Minor en Ciencia Politica

Minor en Filosofia Politica

Minor en Psicologia del Desarrollo Humano

Minor en Psicologia Educacional

Minor en Conocimientos Pedagdgicos

Minor en Inglés para Propdsitos Académicos (IPA)

Minor in English Studies

Minor en Comunicacion

Minor en Estudios Latinoamericanos

Minor en Estudios de la Cultura Occidental

Minor en Historia del Cristianismo

Minor en Cosmologia




