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Politicas de Recepcion de Donaciones
Biblioteca José Enrique Diez
Universidad de los Andes

Considerando que las donaciones son una importante fuente de incremento para los
fondos bibliograficos, la Biblioteca José Enrique Diez se complace en recibir donaciones
que fortalezcan y enriquezcan su acervo bibliografico, que le permitan promover la
generacién de nuevo conocimiento en todos los ambitos del saber; que contribuyan al
cumplimiento de los objetivos institucionales y, por sobre todo, que faciliten el proceso de

ensefianza-aprendizaje tanto de pre grado como de post grado e investigacion.

Politicas
Para que una donacion -independiente de su volumen- sea ingresada a la coleccion,

debe cumplir con determinadas condiciones y caracteristicas:

1.-Procedencia

Se debe senalar la procedencia del material y quien efectua la donacion.

2.- Seleccidon y aceptacion

Una vez convenido el material que sera aceptado en donacién por la Biblioteca, éste sera

recibido, analizado y seleccionado por la Direccién de Biblioteca y el Departamento de

Adquisiciones, con el fin de determinar la utilidad y el estado del mismo.

Con lo anterior, la Biblioteca se adjudica el derecho sobre el material y no podra aceptar
exigencias tales como:
¢ Distribucién tematica que difiera con el sistema normalizado existente.
¢ Almacenamiento privilegiado frente al resto de la coleccion.
o Nombramiento preestablecido de colecciones o de salones en honor de los donantes.
e Trato preferencial y uso restringido. (S6lo se asignara estas caracteristicas de uso, a
material que sea catalogado como histérico, raro o valioso)
De igual forma la Biblioteca podra determinar la derivacion del material que no se ajuste a sus
necesidades.

Criterios de seleccion:

o Estado: se recibird solo el material que no comprometa el buen estado de la
coleccion existente, absteniéndonos de recibir material dafiado, con hongos y
humedad, entre otros.
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En el caso de que el material se encuentre dafiado, pero que por su antigiedad deba
estar en la coleccion, se separara provisoriamente para evaluar su recuperacion de dafio y
sblo en ese caso se ingresara a la coleccidon. Bajo esta excepcidén se encuentra el material
considerado como histérico, que la Biblioteca ha definido como los titulos con fecha de
publicacion anterior a 1920. Dicho material recibira un trato diferenciado y no sera ingresado
a la Coleccion General para que su uso sea restringido y controlado.

o Existencia: se ingresara a la coleccion solamente el material que no se encuentre
duplicado o que registre altos niveles de uso (cantidad de préstamos). En el caso de
ser un titulo que se encuentre como bibliografia basica, sera ingresado a la coleccion
hasta complementar la cantidad de copias.

¢ Vigencia: se han establecido diferentes parametros de acuerdo con la disciplina como
por ejemplo la fecha de edicion y actualizaciones posteriores del mismo autor sobre el
tema, entre otros.

¢ Ciencias Exactas: edicion menor a ocho afios de antigliedad.

o Ciencias Sociales y Humanidades: sin limite para el ano de edicion.
¢ Ingenierias: edicién menor a cinco afios de antigliedad.

¢ Computacion: ediciéon menor a dos afios de antigliedad.

o Materia: se considerara si la tematica del material guarda relacion con los programas
de estudios, objetivos y vision de la Universidad.

o Libros raros y valiosos: se considerara material raro y valioso aquel que posea
caracteristicas tales como:

o Dedicatorias del autor o de personajes que puedan ser considerados de
importancia en el ambito cultural y para la Universidad.
o Ediciones unicas

o Ediciones de corto tiraje

Otras consideraciones
Fondos

No se crearan nuevos fondos de colecciones, a menos de que se trate de personajes
de relevancia nacional, condicidon que sera propuesta a la Direccidén de Biblioteca, por la
unidad académica correspondiente al area del conocimiento involucrada. La creacion de

fondos debera ser aprobada por Rectoria.
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Volumen de la colecciéon donada
Se debera considerar si al momento de recibir una donacion de grandes proporciones
-sobre 1.000 voliumenes- la Biblioteca cuenta con los insumos, infraestructura y el personal

necesario para el procesamiento, manejo y almacenamiento del material donado.

Publicaciones Periddicas
Respecto a la donacion de revistas, éstas seran utilizadas para completar colecciones,
y so6lo se ingresaran a la coleccion, cuando la existencia de volumenes o numeros supere los

5 fasciculos.
Agradecimientos
La Direccion de Biblioteca agradecera toda donaciéon a través de una carta formal

donde se especifique que el material serd analizado y seleccionado.

Estas politicas de donaciones seran actualizadas cada 5 anos.



