Paso a paso: crear y editar buzones
de tareas
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Tutorial paso a paso

1. Active la edicion del escritorio y desde el menu AGREGAR
ACTIVIDAD, inserte una tarea.
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2-. Complete con el nombre que le va a dar al buzon (ejemplo
Tarea 2) y una breve descripcion de la actividad.

& Agregando Tareae

-General

Nombre de la tarea*

Descripcion* G Pémafo *IB| 1

i
I
[r]




3-. Luego especifique las fechas de apertura y cierre del buzodn
y si se permitiran o no las entregas fuera de plazo.
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~ Disponibilidad

Permitir entregas 13 5 | abril v 20165 00% O00+% 14 @ Habilitar
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Fecha de entrega (2) 20 3  abril ¥ 2016 % 00% 007 k4@ Habilitar
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Fecha limite (?) 135  abril 2016 ¥ 135 00 % 4 () Habilitar
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Su buzdn de tareas se vera como muestra la imagen.

4-. Pinchando el lapiz editor, puede cambiar el nombre del
buzdn y moverlo al lugar donde estime conveniente.
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