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Paso a paso para crear un Googledocs o
documento compartido en linea:

1.-Para crear un documento en linea, abra Gmail y busque la grilla de aplicaciones
disponible a la derecha de la pantalla. Si no aparece el icono de DRIVE; busque en las
opciones MAS, AUN MAS...

GO gle n soledad 8 @) ﬂ
Gmail - (¢] Mas
n Principal *2 Social % Promociones o Notificacit M L

Recibidos (1.670) | Calendar Gmail Drive

= un Pann dirhn  Eruindn daeds mi iDhane

2.-Utilizando las opciones de la barra de menu, disponible a la izquierda de la pantalla, cree
un documento compartido en el formato que quiera: procesador de texto, planilla de
calculo o presentaciones digitales.

Go gle - “ soledad 3% o ﬁ
& Drive Reciente = o =
Nombre Propietario
’ Carpsta ttoon jpeg 8 abr. 2016 yo
Subir archives gle docs ico.png 8 abr. 2016 yo
Selecciona un archivo o una carpeta para ver sus detalles.
1
. Subir carpeta icono 2 jpeg 8 abr. 2016 yo
a Documentos de Google lcon.png 8 abr. 2016 Yo

| Hojas de Célculo de Google
1ze_logo (1).png 8 abr. 2016 yo

3.-Desde la esquina superior izquierda, de un nombre al documento.

C [ https://docs.google.com/docu |Actividad 1 soledad garces |
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organizar los documentos en diferentes
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carpetas segun desee.
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Actividad 1 soledad garces |
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4.-Escriba su nombre y apellido en tamafio 24, inserte una imagen y redacte un texto de 10
lineas. (Imagen y texto puede seleccionarlas segln su especialidad o interés)

Imagen 1 de referencia:
Actividad 1 soledad garces |

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Complementos Ayuda  Todos los cambios guardados en Drive
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1.-escribe tu Nombre/apellido

2.-Escribe un texto de 10 lineas aqui

3.-Inserta una foto o imagen a tu gusto, desde el mend INSERTAR IMAGEN. La imagen
debe estar previamente descargada desde la web.

5.-Para compartir este documento con otras personas, pinche el cuadro azul para compartir
o busque la opcion COMPARTIR desde el menu ARCHIVO.

Obtenga el enlace, y marque la opcion CUALQUIERA CON ENLACE PUEDE EDITAR.
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Compartir con otros Obtener enlace para compartir @
Uso compartido de enlaces activado Mas informacion
Cualquiera con enlace puede ver Copiar enlace
NO: solo pueden acceder usuarios especificos

Cualguiera con el enlace puede editar
Cualquiera con el enlace puede comentar

v Cualquiera con enlace puede ver

Mas...

6.-Copie el enlace cuidando de configurar con permiso de edicién

Uso compartido de enlaces activado Mas informacian
Cualquiera con el enlace puede editar - Copiar enlace

hitps://docs.google.com/document/d/1 LAFVEpdi-xOf-jSBUXbJzbuSIMNLWBZMUBT!

7.-Péguelo en la lista de curso. (accede a la lista desde este link)
Listado de Curso Uandes |
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Correo _ Usuario ~  Nombre  Apellido  Cargo Actual URL enlace Googledocs


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jfzWy6W1L9yE5tc5An-1Vq5br5G5u9yFkaAulePHnkk/edit?usp=sharing

