
2.- “EDICIÓN DEL ESCRITORIO 
VIRTUAL”



Al ingresar a la plataforma, se abre el escritorio virtual.
Para editar, presione el botón verde en la parte superior para
“habilitar edición”.



Para editar el escritorio,
puede reorganizar las
herramientas del aula
virtual, moviéndolas
desde las barras laterales
tanto de la izquierda
como de la derecha de la
pantalla.

Para organizar su
escritorio virtual, arrastre
el recuadro que desee
desde el símbolo con una
cruz y ubíquelo donde
estime conveniente.



Para eliminar una
herramienta, presione el
símbolo de configuración y
seleccione “Eliminar
bloque ….”



Puede “iluminar” la clase del momento, haciendo click en la
ampolleta.



SÍMBOLO DEL OJO:
El ojo activo permite visualizar el tema.
Para dejar oculto algún material, desconecte esta función. NO
olvide que los temas invisibles NO son vistos por los alumnos.



Es importante saber que el primer módulo no se puede eliminar ni mover. Es ahí
donde se recomienda disponer el programa del curso, dejar un saludo de
bienvenida, entre otras cosas.

Para editar este módulo, presione el símbolo de configuración.

Configuración



Para editar el tema inicial, escriba un nombre para la sección o tema. Se sugiere
un título general o categoría. Por ejemplo:

“Sistemas de flujo” o “Clase 1”

ESCRIBA UNA BIENVENIDA A SUS ALUMNOS Y ESPECIFIQUE LA 
MODALIDAD DEL CURSO Y LOS OBJETIVOS QUE TIENE EL USO 
DEL AULA VIRTUAL.



Una vez editado este módulo inicial, “Guarde los cambios”.


