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Abra la aplicación de Outlook. 

La cinta de opciones superior tiene el siguiente aspecto con Archivo en la esquina izquierda:

En la aplicación de Outlook, seleccione Archivo > Agregar cuenta.



En la página Configuración automática de la cuenta, escriba su nombre, la dirección y la contraseña de 

Gmail (o la contraseña de la aplicación) y haga clic en Siguiente.
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Haga clic en Finalizar. Outlook se sincroniza con su cuenta de Gmail. 

El correo electrónico de su cuenta de Gmail aparecerá en Outlook, justo debajo del buzón de Microsoft 365.
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