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El alumno de la Facultad debe ser honesto en la presentacidon de sus propios esfuerzos frente a los
requerimientos de los profesores.

Los requerimientos de profesores respecto a trabajos, informes o evaluaciones podran o no,
permitir la interaccidn con otros alumnos.

El intercambio de ideas es propio del dialogo universitario y es normalmente recomendado a los
alumnos. Sin embargo, el alumno debe asegurarse de que el trabajo entregado sea el resultado, sin
que dé lugar a dudas, de su propia investigacién y esfuerzo y debe por tanto presentar sus trabajos
con su propia redaccion y formatos.

Si el alumno estima pertinente incluir en su trabajo citas de publicaciones, es perfectamente
legitimo que lo haga, debiendo referenciar las obras citadas de la forma descrita mas adelante.

1. DEFINICIONES

a) Se entiende por ayuda de memoria no permitida cualquier medio escrito o digital (papel,
calculadora, celular, etc.), que esté al alcance del alumno durante una evaluacidon y que
contenga informacion de la asignatura en cuestion. La sancion aplica aun si la ayuda de memoria
no es utilizada. De aqui se desprende que queda estrictamente prohibido mirar durante la
prueba cualquier tipo de equipo electrénico: celular, agenda electrdnica, calculadora cientifica,
u otro tipo de medio electrénico que permita almacenar informacion. Si el profesor autoriza
explicitamente el uso de calculadora, ésta podra ser revisada a fin de comprobar que ella no
contiene informacion relacionada con la materia del curso.

b) Se entiende por copia toda actitud que permita sospechar que el alumno estd intentando: mirar
la evaluacién de un companiero, intercambiar informacion (ya sea mediante papeles, medios
electrdénicos, gestos o palabras) o intercambiar hojas de la evaluacion.

c) Se entiende por plagio “la accién de copiar en parte o totalmente obras ajenas dandolas como
propias”

Algunos casos concretos de plagio son:

e copiar o traducir, frases, parrafos o ideas de un trabajo ajeno, publicado o no, sin citar al
autor original y la fuente. Es plagio incluso si se sustituyen palabras del texto original por
sinénimos.

e copiar cualquier tipo de multimedia (graficos, audio, video, pagina de Internet, etc.), sin citar
al autor original y la fuente (por ejemplo, el sitio de internet del cual se obtuvo).

! para mayor informacién, revisar Reglamento del alumno de pregrado, titulo X Disciplina



2.

3.

e utilizar —sin citarlo- partes de un trabajo propio que ha sido entregado en otra asignatura
de la carrera en algin momento del tiempo.2
e entregar un trabajo ajeno a un profesor como si fuera propio.

Cabe mencionar que las cosas que son de conocimiento comun no requieren ser citadas. Pero
es necesario tener certeza de que aquello es conocido por cualquier persona que lea el trabajo.?
Para evitar problemas, ante la duda se recomienda ser muy prudente y poner la cita
correspondiente.

CITAS Y REFERENCIAS

Algunas pautas generales para la cita de textos:

e Sise trata de una cita de no mas de cuatro lineas, se incluye dentro del texto entre comillas
(“...”), senalando dentro del mismo parrafo el nombre del autor y afio.

e Si es una cita mas larga, se pone entre comillas aparte del parrafo correspondiente,
comenzando en la linea que sigue y usando sangria, sefialando antes el nombre del autory
afio.

La fuente de la cita se debe indicar inmediatamente a continuacién entre paréntesis, sefialando
el autor (si es que no ha sido nombrado inmediatamente antes de la cita) y el nimero de la
pagina donde se encuentra la cita. En caso de que se cite mas de una obra de un mismo autor,
se debe indicar, a continuacién del nombre, el afio de publicacidn de cada obra.

La referencia completa de cada obra citada se escribe en una pagina adicional, o anexo, de
Referencias, sefalando con exactitud a qué obras remite el autor en su ensayo. Se deben
identificar todos los trabajos (libros, articulos, etc.) de los que se haya hecho mencién en el
ensayo, hayan sido citados literalmente o no. Se deben escribir en orden alfabético segun el
apellido del autor, siguiendo los siguientes criterios basicos:
Libro

i.  Autor(es): comenzando por el apellido.

ii.  Titulo: en cursiva, usando mayuscula para la primera palabra y para todas las demas

palabras que no sean preposiciones, conjunciones y articulos (“un”,“el”, “de”, etc.).
iii. Editor o traductor, si es el caso.
iv.  Lugar de publicacion, nombre de la editorial y afio de publicacion.

DISPOSICIONES GENERALES

El alumno procurarda mantener un comportamiento acorde con los principios y fines de la
Universidad, y acatard las disposiciones que emanen de los profesores y de las autoridades
académicas. Las acciones del alumno ya sean individuales o colectivas, que no se avengan con lo
anterior, podran ser sancionadas de acuerdo con este Reglamento, en conformidad al
Procedimiento Disciplinario. Las faltas se clasifican en leves y graves

e Faltas leves: Acto contrario a la honestidad intelectual cometido por negligencia
inexcusable

2 Por ejemplo, si el alumno realiza una encuesta para la asignatura de Introduccién al Marketing y la quiere utilizar en Inteligencia
de Marketing, debe citar que la encuesta fue originalmente realizada por él en Introduccion al Marketing.

3 por ejemplo, si se escribe sobre las barreras de entrada a una industria, no es necesario citar a quien desarrollé el concepto
originalmente.



e Faltas graves: Acto contrario a la honestidad intelectual que implique adulterar datos, para
efectos académicos o administrativos, a través de cualquier medio. También representa
un acto contrario a la honestidad intelectual el uso de ayuda-memorias no permitidos o
copia durante las pruebas. Asimismo, se incurrira en la falta ante la imposibilidad de
acreditar la autoria intelectual de las investigaciones presentadas a la Universidad, es
decir, el plagio de trabajos o textos de otros autores.

4. SANCIONES
Sanciones a las faltas leves:
Las faltas leves podran ser sancionadas directamente por el Juez con una o mas de las siguientes
medidas:
i Amonestacion verbal y/o escrita al alumno;
ii.  Suspensién de una actividad académica por parte del profesor, con aplicacion de la
nota minima, ante una falta flagrante;
iii. Reprobaciéon de una asignatura con nota uno (1.0); y
iv.  Suspension de la condicion de ayudante de asignatura por un tiempo definido

Sanciones de las faltas graves:
Las faltas graves podrdn ser sancionadas directamente por el Juez o la Comisién Disciplinaria con
una con una o mas de las siguientes medidas:
i Suspension de actividades académicas por dos o0 mas semanas lectivas;
ii. Pérdida temporal o permanente de todo o parte de cualquier beca con que la
Universidad haya favorecido al alumno;
iii. Imposibilidad de ser ayudante de asignatura por un tiempo definido o indefinido.
iv. Expulsidn definitiva de la Universidad. En cuanto a la sancién de expulsion de la
Universidad, iUnicamente podra ser impuesta por la Comision Disciplinaria, y nunca
podra ser aplicada por el Juez.

5. PROCEDIMIENTO
En caso de sospecha de falta de honestidad, se enviaran los antecedentes al Fiscal de la Universidad.
Cuando el Fiscal tome conocimiento de la existencia de una infraccidn al Reglamento del Alumno de
Pregrado, promovera el procedimiento disciplinario, sin que pueda suspender o interrumpir su
curso, salvo en los casos previstos en este Reglamento.

La investigacidon de un hecho que revista las caracteristicas de infraccion al Reglamento del Alumno
de Pregrado podrd iniciarse sélo por el Fiscal. Cualquier persona podra comunicar directamente al
Fiscal el conocimiento que tuviere de la comisidn de algun hecho. La denuncia podra realizarse sélo
ante el Fiscal, quien deberda consignar una declaracién del denunciante que contenga la
identificacion completa del mismo, indicando su domicilio, narracién circunstanciada de los hechos,
la designacidon de quienes hayan cometido la infraccién y de las personas que la hubieren
presenciado. Esta declaracion sera firmada por el denunciante

La audiencia del juicio se desarrollara en forma oral, tanto en lo relativo a las alegaciones y
argumentaciones de las partes como a las declaraciones del alumno, a la recepcién de las pruebas
y, en general, a toda intervencidn de quienes participen en ella.



Ningin alumno podra ser sancionado ni sometido a una de las medidas disciplinarias del
Reglamento del Alumno de Pregrado, sino en virtud de una resolucién fundada, dictada por el Juez
o la Comisién Disciplinaria.

El Fiscal dirigird en forma exclusiva la investigaciéon de los hechos posiblemente constitutivos de
infraccion al Reglamento del Alumno de Pregrado, los que determinen una participacion
responsable y los que demuestren la inocencia del alumno.

El alumno tendrd derecho a ser defendido sélo por el defensor de la Federacidn, designado
exclusivamente para estas funciones, desde las primeras actuaciones del procedimiento en su
contra. El alumno tendrd derecho a formular los planteamientos y alegaciones que considere
oportunas en todas las actuaciones del procedimiento disciplinario, salvo en caso de las excepciones
contempladas en este Reglamento.

La notificacién de las resoluciones del procedimiento disciplinario se realizard por el Juez o la
Comisidn Disciplinaria.

La notificacién de la resolucidén se realizard en audiencia y se enviara via correo electrénico al
alumno.

Sentencia definitiva

La sentencia definitiva contendra:

a) La mencion del tribunal y la fecha de su dictacion; la identificacion del alumno y la del
denunciante;

b) La enunciacidn breve de los hechos, la acusacidn y la defensa del alumno;

c) La valoracidn de los medios de prueba que fundamentan sus conclusiones;

d) La resolucién que condena o absuelve al alumno por la infraccién al Reglamento;

e) La firma de cada uno de los miembros de la Comisién Disciplinaria.






