Modulo Gestion y administracion de
material bibliogréafico

Paso a paso: Crear secciones en la
Bibliografia de Canvas

Universidad de

los Andes




Paso 1: Acceder a la bibliografia
e Seleccione su curso desde el tablero de Canvas.

e En el menu lateral, haga clic en la opcion "Bibliografia" para acceder a la seccion
correspondiente.
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Paso 2: Verificar y actualizar bibliografia
e Sirealiz6 el curso el afio anterior, su lista de lectura deberia estar precargada.

e Revise la bibliografia existente para asegurarse de que esté actualizada y vigente.
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e Si desea eliminar un recurso, haga clic en el menu de opciones (...) junto al recurso y
seleccione "Eliminar ejemplar”.
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Paso 3: Crear una nueva seccion

e Hagaclic en el botdon "Nueva seccion”.

{ EP-0692 E Publicado # 202410-EP069... Informacién de lalista <%
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Crear una seccion para empezar

K/

e Complete los campos requeridos, como el titulo de la seccidén y una breve descripcion.

Ejemplo: “Bibliografia Basica”, descripcion: Bibliografia obligatoria del curso Gestiony
administracion Canvas.

Ejemplo: "Bibliografia Complementaria®, descripcion: Bibliografia complementaria del curso
Gestion y administracion Canvas.

Haga clic en afiadir.
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Afadir nueva seccién

Titulo*®

Descripcion:

Fecha de inicio = Fecha final o)

O

Adadir

Ultimo

Paso 4: Configurar visibilidad y guardar

e Seleccione la fecha de vigencia del curso.

e Sidesea limitar la visibilidad para los estudiantes, marque la opcién "Mostrar la seccion

solo durante estas fechas".

e Utilice el menu desplegable para organizar la seccidn segun sus preferencias.

e Haga clic en "Ahadir" para guardar.

Anadir nueva seccion

Titulo*

Bibliografia Basica

Descripeidn

Bibliografia obligatoria del curso Gestion y administracion Canvas

Fecha de inicio Fecha final

01/03/2025 A x 31/12/2026 B x

Mostrar la seccion solo durante estas fechas.

Afadir

Ultimo

Primero

Uttimo




La nueva seccidén aparecera en la lista.

Desde el menu

creada.
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... puede editar o realizar otras acciones relacionadas con la seccidn
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Editar seccion

Cancelar seleccion de todos los
sjemplares

Copiar seccion

Exportar seccién

Imprimir seccion

Eliminar seccion

Nota: si tiene dudas durante la carga o administraciéon de su lista de bibliografias en
Canvas, no dude en contactar al equipo de Biblioteca a través del correo
referencia@uandes.cl
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