
El ajuste temprano a la Universidad está directamente
relacionado con el éxito académico posterior.

Inserción Académica
Universitaria

MANUAL 

Te recomendamos visualizar el
manual de forma horizontal



¿Qué tengo que saber para afrontar mi primer año en la Universidad? 

Vamos paso a paso...



ANTES DE INICIAR EL SEMESTRE

DURANTE EL SEMESTRE

TÉRMINO DE SEMESTRE

1

2
3

4

Antes del PRIMER DÍA DE CLASES

Puedes presionar

para avanzar

directo



ANTES DE INICIAR EL SEMESTRE

DURANTE EL SEMESTRE

TÉRMINO DE SEMESTRE

1

2
3

4

Antes del PRIMER DÍA DE CLASES



ANTES DE INICIAR EL SEMESTRE

 Te presentamos los

principales temas que debes

conocer... 

1



ANTES DE INICIAR EL SEMESTRE1

REGLAMENTO DEL ALUMNO DE PREGRADO

INTEGRIDAD ACADÉMICA Y CÓDIGO DE HONOR

CALENDARIO ACADÉMICO



Establece los derechos y deberes

del estudiante UANDES. Son las

“reglas del juego” que orientan el

actuar de los estudiantes. 
presiona 

aquí 

para acceder a las

políticas y

reglamentos

REGLAMENTO DEL ALUMNO DE PREGRADO

A continuación, 
te mostramos algunos artículos importantes...

Además, cada carrera o programa

tiene su reglamento particular. 

http://www.uandes.cl/estudiantes/reglamentos/
http://www.uandes.cl/estudiantes/reglamentos/


Son causales de eliminación las siguientes:

1. Tener un promedio acumulado inferior a cuatro
(4,0) al cabo del cuarto semestre desde el ingreso a

la carrera o en los períodos sucesivos. 

2. Haber reprobado en dos semestres consecutivos,
tres o más asignaturas en cada uno de ellos.

3. Reprobar tres veces una misma asignatura.

Art.43

Suspensión de

estudios

por favor

El alumno puede solicitar, de modo excepcional, la
suspensión de estudios

por causas justificadas, la cual será analizada y resuelta
por el Consejo de la UUAA.

 
Es requisito mínimo para elevar esta solicitud haber

aprobado las asignaturas de primer
año.

La suspensión de estudios se concederá sólo una vez
durante la carrera. 

El tiempo máximo de suspensión será de dos semestres. 

REGLAMENTO DEL ALUMNO DE PREGRADO

Art.37

Causales de
eliminación

Suspensión de
estudios

3,9

Recuerda que tu carrera puede tener
causales de eliminación específicas.



 El alumno procurará mantener un comportamiento acorde
con los principios y fines de la Universidad, y acatará las

disposiciones que emanen de los profesores y de las
autoridades académicas. 

Re
gl

a-
m

en
to

Te recomendamos revisar estos temas...

REGLAMENTO DEL ALUMNO DE PREGRADO

Art.51
Disposiciones generales

Las faltas se clasifican en leves y graves.

Art.52

Clasificación de las faltas

DISCIPLINA 

Art.53

Faltas leves Faltas graves

Las acciones u omisiones del alumno, ya sean
individuales o colectivas, que no se avengan
con lo anterior, podrán ser sancionadas de

acuerdo a este Reglamento, en conformidad al
Procedimiento Disciplinario. 

presiona 

aquí 

para acceder a las

políticas y

reglamentos

http://www.uandes.cl/estudiantes/reglamentos/
http://www.uandes.cl/estudiantes/reglamentos/


INTEGRIDAD ACADÉMICA

tanto en el ámbito intelectual
como en el práctico

presiona 

aquí 
para acceder a la

política de integridad

académica

Ejemplos:

ser honesto
al realizar
trabajos

citar
autores y
fuentes de

información

Respetar a
los demás

Reconocer la
propíedad

intelectual

Ayudar a
otros a

cuidar la
honestidad

La Integridad Académica es el modo honesto de ejercer el 

trabajo universitario
con respeto a la verdad

hacer buen uso
de las

aplicaciones de
inteligencia
artificialresponder las

evaluaciones con tu
propio

conocimiento

http://www.uandes.cl/estudiantes/reglamentos/
http://www.uandes.cl/estudiantes/reglamentos/


CÓDIGO DE HONOR

Justicia

Integridad académica

responsabilidad

Honestidad

sentido de comunidad

Comprendo que mis decisiones no solo reflejan mi

integridad personal, sino que afectan a todos los

miembros de la comunidad universitaria.

A través de este acto, reafirmo mi compromiso con

estos valores y asumo la responsabilidad de ser

honesto en mi trabajo intelectual y actuar con rectitud

y veracidad en todas las actividades desarrolladas en el

contexto universitario”

“Como estudiante de la Universidad de los Andes,

soy parte de una comunidad que respeta y

promueve la honestidad, la justicia, la

responsabilidad y la integridad académica.

presiona 

aquí 
para acceder al

código de honor

Es el compromiso

individual con una serie de

valores y principios que

reflejan el ideario de

nuestra Universidad.

Lo firmaste al matricularte.

http://www.uandes.cl/estudiantes/reglamentos/
http://www.uandes.cl/estudiantes/reglamentos/


CALENDARIO ACADÉMICO

Contiene información para: 

¡Te recomendamos buscar las fechas
importantes para ti!

Estudiantes

Académicos

Administrativos
Actividades y

eventos de la

Universidad 

Procesos

académicos

relevantes con sus

fechas y plazos

presiona 

aquí 
para acceder al

calendario

académico

http://www.uandes.cl/estudiantes/informacion-academica/calendario-academico/
http://www.uandes.cl/estudiantes/informacion-academica/calendario-academico/


Paso 1:
Dirígete a www.uandes.cl 

En la parte superior de la
página web encontrarás la
sección “Estudiantes”.
Selecciona la opción.

Paso 2:
Desplaza la página hacia
abajo hasta llegar a
“Información Académica”

Una de las opciones es
“Calendario Académico”.

CALENDARIO ACADÉMICO



fecha de
inicio y

cierre del
semestre

Fecha de toma de
ramos o

asignaturas

VACACIONESLlegaste     
   

CALENDARIO ACADÉMICO

Encontrarás:

Suspensión de
clases o

actividades

Feriado
universitario

plazos
académicos



ANTES DE INICIAR EL SEMESTRE

Antes del PRIMER DÍA DE CLASES

DURANTE EL SEMESTRE

TÉRMINO DE SEMESTRE

1

2
3

4



Aquí conocerás el documento más

importante para el primer día de

clases

ANTES DEL PRIMER DÍA DE CLASES

Syllabus

Anatomía

2

Syllabus



Syllabus
Es la planificación de la asignatura. 

Syllabus

Créditos
de la asignatura

  Qué considero para planificar mi estudio?

Mientras más créditos tenga la asignatura,

más tiempo de estudio debes dedicarle.

1 crédito = 30 horas de estudio al semestre

1 crédito = 1,6 horas DE ESTUDIO a la semana

Resultados de aprendizaje 

Contenidos

Calendarización de actividades

Metodologías de aprendizaje

Bibliografía de apoyo para el

estudio de la asignatura. 

Así podrás
planificar tu

estudio

Ponderación
de notas

No todas las notas valen lo mismo, aunque

todas son importantes. 

¡Revisa el porcentaje de las evaluaciones!

LaS notaS se registraN en la plataforma
OFICIAL QUE ES Banner MiUANDE S

  ¿

Contiene:



SYLLABUS

Contiene la información básica de la asignatura. 

Por ejemplo: 

Créditos / horas de dedicación

Cómo será el medio de contacto

Diferenciando las horas de clases y de trabajo autónomo

Tipo de asignatura

Definición de la asignatura
Presentación de la asignatura por parte del docente



SYLLABUS

También incluye el detalle de las clases.

Lo Que harán en la clase

Lo Que tienes que hacer o
estudiar fuera de la clase

La forma de
evaluación del
contenido

Por ejemplo: 



Créditos de la asignatura

Con el número de créditos que tiene la asignatura, se

puede calcular la cantidad de horas de dedicación

durante el semestre. El número de horas se calcula

multiplicando el número de créditos por 30 (horas).

Por ejemplo: 

 1 crédito  =  30 horas de dedicación al semestre

Los créditos totales mínimos por semestre son 15.

Los créditos totales máximo por semestre son 33. 

Considerando la suma los créditos de todas las

asignaturas, es importante saber que:

Así sabrás quÉ
asignaturas

necesitan más
dedicación

4 x 30 = 120 
 4 créditos = 120 horas de dedicación al semestre

120 ÷ 18 = 6,6

Para saber la cantidad de horas de dedicación a la

semana, se divide el total de horas entre la cantidad de

semanas del semestre (18)

4 créditos = 6,6 horas de dedicación a la semana

 1 crédito  =  1,6 horas de dedicación a la semana

Por ejemplo: 



Lunes   martes  miércoles   jueves  viernes

Clase

Clase

Clase

Clase

Clase

Clase

Clase

Clase

Clase

Clase

trabajo
autónomo

Clase

trabajo
autónomo

trabajo
autónomo

trabajo
autónomo

trabajo
autónomo

trabajo
autónomo

trabajo
autónomo

trabajo
autónomo

Créditos de la asignatura

  Cómo organizo el tiempo de dedicación A las clases y AL trabajo autónomo?

tu calendario se verá así

Éste es un buen tema para conversar

con tu Asesor Universitario.

Las 4 horas restantes las organizas en tu horario semanal

para estudiar. Es posible que el tiempo de dedicación varíe

según la dificultad que te represente cada asignatura.

Tendrás que ajustar los tiempos según tu situación particular. 

  Cómo planifico mi trabajo autónomo?

Si tengo que dedicarle 6,6 horas a la semana a una

asignatura y ésta tiene 3 módulos de 50 minutos de clases

(2.5 horas):

Restan 4 horas de dedicación fuera del aula aprox.

  ¿

  ¿



Ponderación de notas

Es el peso o

relevancia que tiene

una nota dentro de la

asignatura.

  Cómo calculo mi
nota final?

 La suma de todas las

evaluaciones ponderadas resulta

en la calificación final del ramo.

Consiste en:

NOTA DE LA

EVALUACIÓN

PORCENTAJE DE

LA EVALUACIÓN
X

[de cada evaluación]Paso 1:

Paso 2: Suma todos los resultados (suma total)

Paso 3: SUMA TOTAL TOTAL DE

PORCENTAJES
÷ = PROMEDIO DE

NOTAS

PONDERADO

Así sabrás cómo
calcular tu

 promedio final y 
nota de presentación

Tienen

diferente

ponderación

según su

relevancia

ENSAYOS / INFORMES
PRUEBAS

CONTROLES

EXÁMENES
...ENTRE OTROS

  ¿



ANTES DE INICIAR EL SEMESTRE

DURANTE EL SEMESTRE

TÉRMINO DE SEMESTRE

1

2
3

4

Antes del PRIMER DÍA DE CLASES



DURANTE EL SEMESTRE

IDENTIFICA LAS UNIDADES DE

APOYO Y SERVICIO

 Y LAS PLATAFORMAS

DIGITALES

3



AQUÍ ESTÁS TÚ
EN TU PRIMER

SEMESTRE

UNIVERSITARIO

PERO NO ESTARÁS

SOLO



ASESOR

UNIVERSITARIO

TENDRÁS EL

APOYO DE:

UNIDADES DE

APOYO Y DE

SERVICIO

UNIDAD ACADÉMICA



UNIDAD ACADÉMICA

todas las carreras tienen su

estructura y es importante que

la conozcas 

¡Es tu carrera!

Vicedecano(a) de Alumnos 

Director(a) de Estudios

Aquí siempre encontrarás en quien apoyarte. 

Si es facultad

Si es Escuela o 
       instituto

En cada unidad académica, también contarás con el apoyo de:

coordinador(a) Académico(a)

Secretario(a)

Quien velará por tu progreso académico. 
presiona 

aquí 
para acceder la

información de las

carreras

https://www.uandes.cl/carreras/
https://www.uandes.cl/carreras/


ASESOR UNIVERSITARIO

ASESOR UNIVERSITARIO

Es la persona que te va a

acompañar y guiar durante el

primer año de la carrera. 

Puede ser:

Docente 

Administrativo

Alumni (alumno egresado)

presiona 

aquí 
para acceder a

Asesoramiento

universitario

Inserción universitaria

Apoyo al rendimiento

Elección de programa Minor

PRINCIPALES TEMAS:

TU ASESOR TE contactará durante el

primer semestre.

Pon atención a tu correo, responde

a su mensaje y asiste a la reunión.

EL NOMBRE DE TU ASESOR LO

ENCONTRARÁS EN BANNER.

https://www.uandes.cl/estudiantes/apoyo-academico/asesoramiento-universitario/
https://www.uandes.cl/estudiantes/apoyo-academico/asesoramiento-universitario/


Biblioteca

UNIDADES DE APOYO Y DE SERVICIO

Tiene programas de apoyo que facilitan

y potencian tu proceso de aprendizaje y

progresión académica.

Apoyo Académico Vida Universitaria
Ofrece experiencias que contribuyen al

bienestar y la calidad de vida de los

estudiantes.

Actividades espirituales y

sociales organizadas por

estudiantes. 

Pastoral

UWork
Oportunidades de trabajo compatibles

con el estudio.

Lugar para estudiar y

donde encontrarás la

bibliografía académica.

Si presionas lostítulos, te dirigirá ala página web

Resuelve tus dudas sobre procesos

académicos y asuntos financieros.

Punto Único

https://www.uandes.cl/biblioteca/
https://www.uandes.cl/estudiantes/apoyo-academico/
https://www.uandes.cl/estudiantes/vida-universitaria/
https://www.uandes.cl/pastoral/
https://www.u-work.org/?utm_source=home&utm_medium=footer&utm_campaign=uwork&utm_id=uwork
https://www.uandes.cl/estudiantes/punto-unico/


ESCUELA DE AYUDANTES

Entrega herramientas y
formación para ser buen
ayudante.
Se obtiene una Certificación
al completar el programa.

piu
pROGRAMA DE INCLUSIÓN UNIVERSITARIA

Si presionas lostítulos, te dirigirá ala página web

Te pueden enseñar a optimizar
tu estudio.
Puedes aprender a mejorar tus
resultados manejando el estrés.
Hay orientación ante dudas
vocacionales.

cAP
cENTRO DE aPOYO pSICOEDUCATIVO

Si estás dentro del espectro
autista, cuentas con el apoyo para
enfrentar situaciones académicas
difíciles.
Si presentas una discapacidad,
puedes optar a ajustes académicos. 

iNSTRUCTOR PAR

Un compañero te ayudará
en una asignatura
compleja.
Estarás inserto en un
grupo de estudio.

ASESORAMIENTO universitario

Cuentas con alguien de la
carrera que te orientará
en tu primer año.

Apoyo Académico

Hola, somos

conoce nuestros programas...

Programa de Apoyo 
en Escritura Académica

A través de asesorías
individuales, pueden ayudarte a
mejorar la calidad de la
escritura en tus trabajos
universitarios.

https://www.uandes.cl/estudiantes/apoyo-academico/escuela-de-ayudantes/
https://www.uandes.cl/estudiantes/apoyo-academico/piu/
https://www.uandes.cl/estudiantes/apoyo-academico/piu/
https://www.uandes.cl/estudiantes/apoyo-academico/cap/
https://www.uandes.cl/estudiantes/apoyo-academico/cap/
https://www.uandes.cl/estudiantes/apoyo-academico/instructores-pares/
https://www.uandes.cl/estudiantes/apoyo-academico/asesoramiento-universitario/
https://www.uandes.cl/estudiantes/apoyo-academico/paea/
https://www.uandes.cl/estudiantes/apoyo-academico/paea/
https://www.uandes.cl/estudiantes/apoyo-academico/paea/


 TIENES UN

DISPOSITIVO MÓVIL?
VEMOS QUE SÍ

PARA FACILITAR TU PROCESO

ACADÉMICO, DISPONES DE

DIFERENTES 

PLATAFORMAS DIGITALES

NUEVAMENTE,

AQUÍ ESTÁS TÚ

  ¿



CANVAS UANDES SISTEMA DE GESTIÓN DE APRENDIZAJE

https://canvas.uandes.cl/

App:

Podrás revisar tus asignaturas,
contenidos, tareas, evaluaciones. Es el
medio por cual te comunicarás con tus
docentes y compañeros.

Canvas Student

BANNER MIUANDES
https://mi.uandes.cl/PROD/twbkwbis.P_WWWLogin

App:

SISTEMA DE GESTIÓN ACADÉMICA

Podrás ver tus horarios y notas, tomar
ramos y postular al Minor. También
encontrarás los apoyos y servicios
disponibles para ti, entre otros.

miUANDES

TAMBIÉN PUEDES

ACCEDER DESDE:

CORREO INSTITUCIONAL
 www.google.com/intl/es-419/gmail/about/

App:

Recibirás información de tu carrera y
actividades oficiales, noticias ¡y más!
Activa tus notificaciones y revisa tu
correo todos los días.

Gmail

MEDIO DE COMUNICACIÓN OFICIAL DE LA UANDES

https://canvas.uandes.cl/
https://mi.uandes.cl/PROD/twbkwbis.P_WWWLogin
https://www.google.com/intl/es-419/gmail/about/


Para ello, accede al siguiente enlace
https://webapp.uandes.cl/nuevacuenta/login
donde encontrarás:

ACTIVACIÓN DE PLATAFORMAS DIGITALES
INSTRUCCIONES PARA QUE PUEDAS CREAR TU CONTRASEÑA SI ERES ALUMNO NUEVO 

También puedes llegar a este link ingresando a la página
web de la Universidad (https://www.uandes.cl): dirígete
a la parte inferior de la página y selecciona el apartado 

“Crear contraseña Sistemas Académicos”

Cuando ingreses a la página, deberás presionar el botón 
“Crear / Recuperar contraseña” 



Se desplegará la siguiente ventana:

ACTIVACIÓN DE PLATAFORMAS DIGITALES

Luego deberás ingresar tu RUT sin puntos ni guion y pulsar continuar. 

Una vez realizado este paso, recibirás un correo con las instrucciones para
obtener una nueva clave de acceso.

INSTRUCCIONES PARA QUE PUEDAS CREAR TU CONTRASEÑA SI ERES ALUMNO NUEVO 



Éste es el correo que recibirás:

ACTIVACIÓN DE PLATAFORMAS DIGITALES

Deberás leer las
instrucciones y

presionar el botón
“Restablecer
contraseña”.

INSTRUCCIONES PARA QUE PUEDAS CREAR TU CONTRASEÑA SI ERES ALUMNO NUEVO 



ACTIVACIÓN DE PLATAFORMAS DIGITALES

Serás redireccionado a la siguiente página para restablecer tu contraseña:

Tu nueva clave deberá cumplir
con ciertas condiciones.

Deberás presionar 
“Restablecer contraseña”.

presiona 

aquí 
para acceder al

MANUAL ACCESO

PLATAFORMAS

ACADEMICAS

INSTRUCCIONES PARA QUE PUEDAS CREAR TU CONTRASEÑA SI ERES ALUMNO NUEVO 

https://www.uandes.cl/wp-content/uploads/2024/04/Manual-acceso-plataformas-academicas-VF.pdf
https://www.uandes.cl/wp-content/uploads/2024/04/Manual-acceso-plataformas-academicas-VF.pdf


INICIO: TABLERO
CANVAS UANDES: 

Cuando inicias sesión, llegarás al Tablero Canvas
inmediatamente. Es el reflejo de tu semestre actual.



PARTES DEL TABLERO
CANVAS UANDES: 

Menú
global

Menú
Auxiliar

Cursos

Varía según la

funcionalidad

que estés

usando.

La lógica de Canvas es la siguiente:



CANVAS UANDES: 

ASPECTOS ESENCIALES PARA NOVATOS/AS

Cuenta

Tablero

Bandeja de

entrada 

ayuda



NOMBRE USUARIO

CANVAS UANDES: 

NOTIFICACIONES

Lo primero que tienes que

hacer es configurar las

notificaciones.

¿Qué es lo primero que tienes que hacer? 
Personalizar las notificaciones.



CANVAS UANDES: 

NOTIFICACIONES

Puedes

configurar las

notificaciones

de tu correo y

dispositivo

móvil

Las notificaciones se pueden configurar según
cuándo quieres que Canvas te alerte.

 ( NOMBRE USUARIO )

 (correo)



CANVAS UANDES: 

BANDEJA DE ENTRADA

podrás escribir

un mensaje

Conociendo el

curso que

comparten y el

nombre de esa

persona, 

Para comunicarte con:

Docentes

ayudantes

compañeros/as

Es la mensajería de Canvas.



Cursos

CANVAS UANDES: 

TABLERO: CURSOS EN CANVAS Puedes acceder a tus
cursos desde el Tablero.



CANVAS UANDES: 

MENÚ DE LA ASIGNATURA

El DISEÑO del curso y los ítems

que aparezcan en el menú

Dependerán de cada docente

Mediante este menú, accederás a los
diferentes componentes de la asignatura.



CANVAS UANDES: 

MÓDULO DEL CURSO

Forma de organizar el

material y los

recursos de la

asigantura

Puede estar

organizado por: 

Unidades

temas

sesiones

tipo de

recurso

Es la funcionalidad de Canvas que permite
ordenar todos los elementos del curso.



CANVAS UANDES: 

SITIO DE AYUDA DE CANVAS Accede a guías y material de apoyo para
aprender a usar mejor la plataforma.



CANVAS UANDES: 

SITIO DE AYUDA DE CANVAS

Encontrarás material

para conocer las

funcionalidades de

Canvas



ANTES DE INICIAR EL SEMESTRE

DURANTE EL SEMESTRE

TÉRMINO DE SEMESTRE

1

2
3

4

Antes del PRIMER DÍA DE CLASES



Prioridad académica

Toma de ramos

TE
OL
ÓG
IC
O

ANTROPOLOGÍA

PE
G

MI
NO
R

Ranking numérico que se utiliza para
organizar y priorizar la toma de ramos.

Es la postulación de
asignaturas para el
próximo semestre y

sus respectivas
secciones y horarios.

TÉRMINO DE SEMESTRE4

En base a las notas que obtuviste en el primer semestre, se asigna la:

Y PREPARANDO EL Siguiente

Bonificación
Prioridad Académica 

*Dependerá de cada unidad académica.

Ejemplo: ser ayudante, jefe general de un
proyecto social, o practicar alguna disciplina

deportiva a nivel nacional.



Syllabus

Esperamos que tu paso
por la universidad sea

memorable

Gracias por ver este
manual

Lo lograste

  Vamos por
más!

¡


