Universidad de FACULTAD DE .
CIENCIAS ECONOMICAS

los Andes Y EMPRESARIALES

ANEXO 2
NORMATIVA DE INTERCAMBIO
Facultad de Ciencias Econédmicas y Empresariales

3.1 Alumnos de Ingenieria Comercial

l. Requisitos
Los alumnos de la carrera de Ingenieria Comercial podran postular a un intercambio en una
universidad extranjera en la medida que cumplan con los siguientes requisitos:

a. Uno entre las siguientes:
i. Tener promedio igual o superior a 4,5 en la carrera.
ii. No haber reprobado asignaturas en los dos semestres anteriores previos al
semestre en que se realiza la postulacién, salvo excepciones justificadas.
b. No haber sido sancionado por faltas a la honestidad intelectual en cualquiera de
sus formas u otras faltas disciplinarias.
c. Haber cursadoy aprobado las asignaturas correspondientes al quinto semestre de
la malla curricular.
d. Seralumno regular UANDES
e. Estar al dia con el pago de matricula y arancel de la Universidad de los Andes. En
caso de que se produzca una mora posterior el intercambio se suspendera.

El intercambio serd por un solo semestre, de acuerdo con los plazos establecidos que se
encuentran disponibles en la pagina de la Universidad.

Il. Procedimiento
Paso 1: Aprobacién de la Facultad

e La Direccién de Estudios de la Facultad aprueba que se cumpla lo establecido en
La Direccidn de Estudios de la Facultad aprueba que se cumpla lo establecido en
l.a)l.byl.c)

e Paraelloelalumno debe completary firmar el documento llamado “Aprobacién de
Carrera” (disponible en el médulo de Intercambios en Canvas) y entregarlo en la
recepcion de la Facultad.

e Enunplazo de 3 dias habiles, y en caso de cumplir con los requisitos, el documento
sera devuelto firmado por la Direccion de Estudios de la Facultad.

Paso 2: Postulacidén Interna UANDES

Realizar la postulacidon en el portal de Relaciones Internacionales, de acuerdo con los
plazos establecidos que se encuentran disponibles en la pagina de la Universidad.

La Direccién de RRIl comprobara que se cumpla lo establecidoenl.d) y l.e)
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Paso 3: Nominacion Universidad Extranjera

Cuando la Universidad de Destino abra su convocatoria, el Equipo de Movilidad Outgoing
del departamento de Relaciones Internacionales de la Universidad, enviara la nominacién
de los alumnos que hayan completado el paso 2.

Paso 4: Postulacién Universidad Extranjera

e Una vez aceptada la nominacién, la universidad de destino se contactara
directamente con el alumno para indicarle el proceso de postulacion que debe
seguir.

e Esresponsabilidad del alumno cumplir con esta etapa y seguir las instrucciones y
fechas establecidas por la Universidad Extranjera.

Paso 5: Aceptacién Universidad Extranjera
Una vez finalizado el paso 4, la Universidad Extranjera enviara una Carta de Aceptacion
Oficial al alumno.

Paso 6: Acuerdo de Estudios

e Unavez que el alumno sea aceptado por la universidad extranjera, debera firmar un
Acuerdo de Estudios con la Facultad.

e Este documento contiene el detalle de las asignaturas que cursara durante el
intercambio y sus respectivas convalidaciones.

e Para ello, debera presentar una propuesta escrita a la Facultad de las asignaturas
que desea cursar durante el semestre de intercambio y sus respectivas
convalidaciones.

e Lapropuesta deberd incluir los programas impresos de las asignaturas a cursar, la
direccion de la pagina web donde obtuvo la informaciény el hecho de que el curso
en cuestiodn se dictara durante el semestre en que se realizara el intercambio.

e Eltiempo de revisién de las asignaturas propuestas, por parte de la Facultad, varia
dependiendo del tipo de asignaturas que se quieran convalidar.

Paso 7: Convalidacién asignaturas Universidad Extranjera

e Una vez finalizado el intercambio, el alumno debera enviar a su coordinadora
académica, el “Certificado de Notas Oficial” de la Universidad Extranjera junto con
los programas de las asignaturas cursadas, tanto aprobadas como reprobadas, con
el proposito de realizar el proceso de convalidacion.

e Elalumno es el responsable de solicitar la convalidacion oficial de las asignaturas
cursadas a la Facultad.

e Se recuerda, a mayor abundamiento, lo que sefnala el Reglamento de Movilidad
Estudiantil de la Universidad de los Andes:

o “aquellas asignaturas realizadas en la universidad extranjera que consten
en el Acuerdo de Estudios seran, para efectos de calificacién, consideradas
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como cursadas en UANDES. Es decir, si es reprobada en el extranjero, sera
reprobada en la Universidad de los Andes.”

o Solo se convalidaran asignaturas contenidas en el Acuerdo de estudios
previamente firmado.

3.2. Alumnos de International Business

Los alumnos de la carrera de International Business deben completar un intercambio
académico obligatorio como parte de su formacion. Todos los alumnos de la carrera
deben completar al menos un semestre de intercambio.

International Business cuenta con convenios de intercambio exclusivos para sus
alumnos, asi como la posibilidad de acceder a los cupos de intercambio vigentes a nivel
universitario.

El intercambio esta disefiado para realizarse durante el cuarto afio de carrera, ya sea en
el primer o segundo semestre.

HLl.  Requisitos:

Para postular al intercambio, el alumno debera:

a) Haber aprobado todas las asignaturas hasta el cuarto semestre, inclusive (o0
estar cursandolas en el semestre de postulacion)

b) Seralumno regular UANDES

c) Estaraldiacon el pago de matricula y arancel de la Universidad de los Andes.
En caso de que se produzca una mora posterior el intercambio se suspendera.

MLl Proceso de Intercambio:

Paso 1: Aprobacion de la Facultad

e La Direccién de Estudios de la Facultad aprueba que se cumpla lo establecido en
l.a)

e Paraelloelalumno debe completary firmar el documento llamado “Aprobacién de
Carrera” (disponible en el médulo de Intercambios en Canvas) y entregarlo en la
recepcion de la Facultad.

e Enunplazo de 3 dias habiles, y en caso de cumplir con los requisitos, el documento
sera devuelto firmado por la Direccion de Estudios de la Facultad.

Paso 2: Postulacién Interna UANDES

Realizar la postulacidon en el portal de Relaciones Internacionales, de acuerdo con los
plazos establecidos que se encuentran disponibles en la pagina de la Universidad.

RRIl aprobara que se cumpla lo establecido en l.b) y l.c)
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Paso 3: Nominacidén Universidad Extranjera

Cuando la Universidad de Destino abra su convocatoria, el Equipo de Movilidad Outgoing
del departamento de Relaciones Internacionales de la Universidad, enviara la nominacién
de los alumnos que hayan completado el paso 2.

Paso 4: Postulacion Universidad Extranjera

e Una vez aceptada la nominacién, la universidad de destino se contactara
directamente con el alumno para indicarle el proceso de postulacidon que debe
seguir.

e Esresponsabilidad del alumno cumplir con esta etapa y seguir las instrucciones 'y
fechas establecidas por la Universidad Extranjera.

Paso 5: Aceptacidén Universidad Extranjera
Una vez finalizado el paso 3, la Universidad Extranjera enviara una Carta de Aceptacion
Oficial al alumno.

Paso 6: Acuerdo de Estudios

e Unavez que elalumno sea aceptado por la universidad extranjera, debera firmar un
Acuerdo de Estudios con la Facultad.

e Este documento contiene el detalle de las asignaturas que cursara durante el
intercambio y sus respectivas convalidaciones.

e Para ello, deberd presentar una propuesta a la Facultad de las asignaturas que
desea cursar durante el semestre de intercambio y sus respectivas
convalidaciones.

e Lapropuestadeberaincluir los programas de las asignaturas a cursar, la direccion
de la paginaweb donde obtuvo lainformaciény elhecho de que el curso en cuestion
se dictara durante el semestre en que se realizara el intercambio.

e Eltiempo de revision de las asignaturas propuestas, por parte de la Facultad, varia
dependiendo del tipo de asignaturas que se quieran convalidar.

Paso 7: Convalidacién asignaturas Universidad Extranjera

e Una vez finalizado el intercambio, el alumno deberd enviar a su coordinadora
académica, el “Certificado de Notas Oficial” de la Universidad Extranjera junto con
los programas de las asignaturas cursadas, tanto aprobadas como reprobadas, con
el propésito de realizar el proceso de convalidacion.

e Elalumno es el responsable de solicitar la convalidacion oficial de las asignaturas
cursadas a la Facultad.

e Se recuerda, a mayor abundamiento, lo que sefala el Reglamento de Movilidad
Estudiantil de la Universidad de los Andes:

o “aquellas asignaturas realizadas en la universidad extranjera que consten
en el Acuerdo de Estudios seran, para efectos de calificacién, consideradas
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como cursadas en UANDES. Es decir, si es reprobada en el extranjero, sera
reprobada en la Universidad de los Andes.”

o Solo se convalidaran asignaturas contenidas en el Acuerdo de estudios
previamente firmado.

Fecha ultima actualizacién: agosto 2026
5



